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HƯỚNG DẪN HỒ SƠ ỨNG TUYỂN NGHIÊN CỨU SINH NĂM 2025
I. [bookmark: _Toc199250180]Danh mục hồ sơ cần chuẩn bị
	TT
	Nội dung
	Tên tập tin

	1
	Đơn xin dự tuyển (theo Mẫu 1) 
	<DDT-HoTenNCS>

	2
	Lý lịch khoa học có xác nhận của Thủ trưởng cơ quan, doanh nghiệp, tổ chức nơi thí sinh đang công tác hoặc của chính quyền địa phương nơi thí sinh cư trú về các thông tin liên quan đến hộ tịch của người đăng ký xét tuyển (theo Mẫu 2). 
	<LLKH-HoTenNCS>

	3
	Bằng và Bảng điểm tốt nghiệp đại học và/ hoặc Thạc sĩ 
	<BDCN-HoTenNCS>

	
	
	<BDTH-HoTenNCS>

	
	
	<TNCN-HoTenNCS>

	
	
	<BTNTH-HoTenNCS>

	a) 
	Bản sao có xác thực: bằng và bảng điểm đã tốt nghiệp thạc sĩ (hoặc đã có quyết định công nhận tốt nghiệp thạc sĩ) ngành phù hợp; bằng và bảng điểm đã tốt nghiệp đại học; hoặc  
	 

	b) 
	Bản sao có xác thực: bằng và bảng điểm đã tốt nghiệp đại học (hoặc đã có quyết định công nhận tốt nghiệp) hạng giỏi trở lên ngành phù hợp. 
	 

	4
	Minh chứng về năng lực ngoại ngữ 
	<NN-HoTenNCS>

	a) 
	Bằng tốt nghiệp đại học trở lên do một cơ sở đào tạo nước ngoài, phân hiệu của cơ sở đào tạo của nước ngoài ở Việt Nam hoặc cơ sở đào tạo của Việt Nam cấp cho người học toàn thời gian bằng tiếng nước ngoài; 
	 

	b) 
	Bằng tốt nghiệp trình độ đại học ngành ngôn ngữ tiếng nước ngoài do các cơ sở đào tạo của Việt Nam cấp; 
	 

	c) 
	Chứng chỉ ngoại ngữ còn hiệu lực tính đến ngày đăng ký dự tuyển hợp lệ theo Đề án tuyển sinh tương đương bậc 4 (theo khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam) do Bộ GD&ĐT công bố. 
	 

	5
	Minh chứng kinh nghiệm nghiên cứu: 
	 

	5.1 
	Luận văn thạc sĩ của chương trình đào tạo thạc sĩ định hướng nghiên cứu, minh chứng bao gồm: 
	<LV-HoTenNCS>

	
	-        Bản sao có xác thực bảng điểm thể hiện có nội dung bảo vệ Luận văn thạc sĩ định hướng nghiên cứu; hoặc 
	

	
	-        Minh chứng khác thể hiện nội dung trên. 
	

	5.2 
	Bài báo khoa học đăng trên Tạp chí khoa học chuyên ngành, minh chứng đã công bố bao gồm: 
	<BB01-HoTenNCS>

	
	Đối với phiên bản in: 
	<BB02-HoTenNCS>

	
	-        Bản photocopy trang bìa; 
	*** Lưu theo thứ tự bài báo do NCS đề xuất

	
	-        Trang mục lục Tạp chí có tên bài báo, tên tác giả; 
	 

	
	-        Toàn văn nội dung của bài báo; 
	 

	 
	Đối với phiên bản điện tử: 
	 

	
	-        Bản in trang điện tử; 
	

	
	-        Bản in trang mục lục; 
	

	
	-        Toàn văn nội dung của bài báo; 
	

	5.3 
	Báo cáo khoa học tại Hội nghị, Hội thảo khoa học chuyên ngành có phản biện, minh chứng đã công bố bao gồm: 
	<BC01-HoTenNCS>

	
	Đối với phiên bản in: 
	<BC02-HoTenNCS>

	
	-             Bản photocopy trang bìa của Kỷ yếu 
	…

	
	-             Trang mục lục Kỷ yếu có tên bài báo, tên tác giả; 
	 

	
	-             Toàn văn nội dung của bài báo; 
	 

	
	-             Văn bản xác nhận của đơn vị tổ chức nếu Kỷ yếu không có mã số ISBN; Đối với phiên bản điện tử: 
	 

	
	-             Bản in trang điện tử của Kỷ yếu; 
	 

	
	-             Bản in trang mục lục; 
	 

	
	-             Toàn văn nội dung của bài báo; 
	 

	
	-             Văn bản xác nhận của đơn vị tổ chức nếu Kỷ yếu không có mã số ISBN; 
	 

	5.4 
	Giấy chứng nhận về thời gian công tác từ 24 tháng trở lên là giảng viên, nghiên cứu viên của các cơ sở đào tạo, tổ chức khoa học và công nghệ 
	<GCN-HoTenNCS>

	6
	Dự thảo đề cương nghiên cứu (theo Mẫu 6) 
	<DC-HoTenNCS>

	7
	Dự kiến kế hoạch học tập, nghiên cứu toàn khoá (theo Mẫu 3) 
	<KH-HoTenNCS>

	8
	Thư giới thiệu đánh giá phẩm chất nghề nghiệp, năng lực chuyên môn và khả năng thực hiện nghiên cứu của người dự tuyển của ít nhất 01 nhà khoa học có chức danh giáo sư, phó giáo sư hoặc có học vị tiến sĩ khoa học, tiến sĩ đã tham gia hoạt động chuyên môn với người dự tuyển và am hiểu lĩnh vực mà người dự tuyển dự định nghiên cứu. (theo Mẫu 5)
	<TGT>-<HoTenNCS>

	9
	Công văn cử đi dự tuyển của cơ quan quản lý trục tiếp theo quy định hiện hành về đào tạo và bồi dưỡng công chức, viên chức (nếu người dự tuyển là công chức, viên chức). 
	<CV>-<HoTenNCS>



Bảng  1. Danh mục hồ sơ
II. [bookmark: _Toc199250181]Cây thư mục lưu trữ hồ sơ
Ứng viên NCS tạo cây thư mục như Hình 1 để lưu trữ hồ sơ trực tuyến. 
Lưu ý: Đối với mục 5-Minh chứng NCKH[footnoteRef:1], ứng viên sắp xếp theo từng mục và đánh số các minh chứng về kinh nghiệm NCKH. Ngoài ra, Ứng viên NCS thực hiện thêm Phụ lục: Tóm tắt minh chứng kinh nghiệm và lưu tên file <TomTatNCKH-Hoten> và lưu vào thư mục 5-Minh Chứng NCKH. [1:  Đây là mục rất quan trọng là tiêu chí hàng đầu để hội đồng đánh giá kinh nghiệm nghiên cứu của Ứng viên] 

Thư mục gốc, Ứng viên NCS sẽ đặt tên theo Họ và tên của NCS không dấu.[footnoteRef:2] Các tập tin đặt tên theo gợi ý ở Bảng 1.  [2:  Thư mục chung sẽ được Phòng Đào tạo Sau đại học cung cấp. ] 

[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]
Hình 1. Cây thư mục Hồ sơ NCS
Sau khi hoàn tất đưa các tập tin vào đúng thư mục. Ứng viên NCS nén tập tin như Hình 2 để có được tập tin đã được nén (.zip/.rar). 
Lưu ý: Các hồ sơ Ứng viên NCS tối đa <100MB sau khi nén. Trường hợp, hồ sơ của Ứng viên NCS >100MB, Ứng viên liên hệ Phòng Đào tạo Sau đại học để được hỗ trợ.  
[image: ]
Hình 2. Nén cây thư mục hồ sơ







III. [bookmark: _Toc199250182]Quy trình đăng đăng ký và nộp hồ sơ
[bookmark: _Toc199250183]
IV. [bookmark: _Toc199250184]Phần mềm hỗ trợ
· [bookmark: _Toc199248755][bookmark: _Toc199250185]Phần mềm hỗ trợ scan (chụp) trên điện thoại
· [bookmark: _Toc199248756][bookmark: _Toc199250186]Camscanner – Hướng dẫn: https://youtu.be/ZQQYqM2Pvgk?feature=shared
· [bookmark: _Toc199248757][bookmark: _Toc199250187]Microsoft Len: https://youtu.be/FKu43kZEt9I?feature=shared
· [bookmark: _Toc199248758][bookmark: _Toc199250188]Giảm dung lượng file .pdf 
· [bookmark: _Toc199248759][bookmark: _Toc199250189]Hướng dẫn: https://youtu.be/vFijTJV8VH4?feature=shared
V. [bookmark: _Toc199250190]Phụ lục và các biểu mẫu 
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[bookmark: _GoBack]PHỤ LỤC
TÓM TẮT MINH CHỨNG KINH NGHIỆM NGHIÊN CỨU
Họ và tên ứng viên: 		
Ngày sinh: 	Nơi sinh: 	
Chuyên ngành dự tuyển: 		
Email: 	Số điện thoại: 	
	TT
	Loại minh chứng
	Tiêu đề
	Tóm tắt nội dung chính (tối đa 100 từ)
	File đính kèm (Ghi rõ tên file)
	Ghi chú

	1
	Luận văn
	
	
	
	Điểm luận văn

	2
	Bài báo
	
	
	
	Tên tạp chí – Điểm số theo HĐGSNN

	2.1
	
	….
	
	….
	

	…
	
	…
	
	….
	

	3
	Hội thảo
	…
	
	…
	ISBN – Cấp nào?

	3.1
	…
	…
	
	…
	


Tôi cam đoan rằng tất cả thông tin mà tôi cung cấp là chính xác, đầy đủ và trung thực. Tôi hiểu rằng việc cung cấp thông tin sai lệch có thể dẫn đến những hậu quả nghiêm trọng, bao gồm việc bị đình chỉ hoặc hủy bỏ quyền lợi học tập của tôi.
	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …. tháng … năm 2025
Người kê khai
(Ký và ghi rõ họ tên)






	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP.HCM

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúcMẫu 1



ĐƠN XIN DỰ TUYỂN NGHIÊN CỨU SINH

 Kính gửi:   HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH SAU ĐẠI HỌC 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP. HỒ CHÍ MINH
Tôi tên là: ..............................................................................................................................
Chức vụ, cơ quan đang công tác: ……………………………………………………..........
Địa chỉ liên lạc: …………………………………………………………………………….
Điện thoại cơ quan: ……………….., nhà riêng: ……………… di động:…………………
Sau khi nghiên cứu thông báo của trường Đại học Luật Tp. Hồ Chí Minh về việc xét tuyển chương trình đào tạo tiến sĩ, căn cứ yêu cầu công tác của cơ quan và nguyện vọng cá nhân;
Tôi kính đề nghị Hội đồng tuyển sinh cho phép tôi ghi tên vào danh sách dự tuyển nghiên cứu sinh trong đợt xét tuyển tiến sĩ Luật năm 2025. 
Nghiên cứu sinh khóa: 22
Ngành: ………………………………….. Mã số: …………………………………………
Hình thức đào tạo: ………………………………………………………………………….
Tôi xin cam kết chấp hành đầy đủ các quy chế, quy định về đào tạo sau đại học của Bộ Giáo dục & Đào tạo và của Nhà trường.
                  
	





	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng      năm
Người làm đơn
 (Ký và ghi rõ họ, tên)



	BỘ, NGÀNH 
(Cơ quan chủ quản nếu có)
TÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

......., ngày    tháng    năm     


                                Mẫu 2
Ảnh 3x4

LÝ LỊCH KHOA HỌC

I. LÝ LỊCH SƠ LƯỢC
Họ và tên:			Giới tính:
Ngày, tháng, năm sinh:			Nơi sinh:	
Quê quán:			Dân tộc:
Học vị cao nhất:			Năm, nước nhận học vị:
Chức danh khoa học cao nhất:			Năm bổ nhiệm:
Chức vụ (hiện tại hoặc trước khi nghỉ hưu):
Đơn vị công tác (hiện tại hoặc trước khi nghỉ hưu):
Chỗ ở riêng hoặc địa chỉ liên lạc: 			
Điện thoại liên hệ: CQ:                    NR:                          DĐ:	
Fax:                                                  Email:
II. QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO
1.  Đại học:
Hệ đào tạo:	
Nơi đào tạo:
Ngành học:		
Nước đào tạo: 	Năm tốt nghiệp: 
Bằng đại học 2:	Năm tốt nghiệp: 
2.  Sau đại học
- Thạc sĩ ngành/chuyên ngành:...	Năm cấp bằng:
	Nơi đào tạo:
- Tên luận văn:
- Tiến sĩ chuyên ngành:...		Năm cấp bằng:
		Nơi đào tạo:
·  Tên luận án:
	3. Ngoại ngữ:
	1.
2.
	Mức độ sử dụng:
Mức độ sử dụng: 


III. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	Thời gian
	Đơn vị công tác
	Công việc đảm nhiệm

	
	
	

	
	
	


IV. QUÁ TRÌNH NGHIÊN CỨU KHOA HỌC
1.  Các đề tài nghiên cứu khoa học đã và đang tham gia (thuộc danh mục Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước quy định):
	TT
	Tên đề tài nghiên cứu
	Năm bắt đầu/Năm hoàn thành
	Đề tài cấp (NN, Bộ, ngành, trường)
	Trách nhiệm tham gia        trong đề tài

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.  Các công trình khoa học đã công bố (thuộc danh mục Hội đồng Chức danh giáo sư nhà nước quy định): Tên công trình, năm công bố, nơi công bố.
	TT
	Tên công trình
	Năm công bố
	Tên tạp chí

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
Xác nhận của cơ quan
	.........., ngày     tháng     năm 
Người khai ký tên
(Ghi rõ chức danh, học vị)





Mẫu Kế hoạch học tập, nghiên cứu toàn khóa của nghiên cứu sinh
(Ban hành kèm theo Quyết định số 113 8/QĐ-ĐHL ngày 20 tháng 10 năm 2023Mẫu 3

của Hiệu trưởng Trường Đại học Luật Thành phố Hồ Chí Minh)
KẾ HOẠCH HỌC TẬP, NGHIÊN CỨU TOÀN KHÓA CỦA NGHIÊN CỨU SINH
Cơ sở đào tạo: ……………………………………………………………………………..
Họ và tên nghiên cứu sinh: ………………………………………………………………..
Tên đề tài: …………………………………………………………………………………
Ngành đào tạo: …………………………………………………………………………….
Mã ngành đào tạo: ………………………………………………………………………...
	Năm học
	Nội dung học tập, nghiên cứu
	Khối lượng học tập, nghiên cứu đăng ký
	Kết quả dự kiến

	Năm thứ 1
	Các học phần về chuyên môn bổ sung (nếu có)
	10 - 12 tín chỉ
	Chứng nhận kết thúc học phần

	
	Các học phần về phương pháp nghiên cứu
	04-06 tín chỉ
	Chứng nhận kết thúc học phần

	Năm thứ 2
	Thực hiện phần 1 của Luận án 
	đến 24 tín chỉ
	Chương Tổng quan vấn đề nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu,...

	Năm thứ 3
	Thực hiện phần 2 của Luận án 
	đến 30 tín chỉ
	Luận án và các bài công bố, …

	Năm thứ 4
	Thực hiện phần 3 của Luận án
	Số tín chỉ còn lại của chương trình 04 năm
	Luận án và các bài 
công bố, ...



Lưu ý: phần in nghiêng là ví dụ về các nội dung trong kế hoạch học tập, nghiên cứu toàn khóa. Kế hoạch cụ thể của nghiên cứu sinh được xây dựng căn cứ vào quy định của cơ sở đào tạo về chương trình đào tạo tiến sĩ đã công bố. 


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 4

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
TP. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng …… năm ……
ĐƠN XIN DỰ TUYỂN[footnoteRef:3] [3:  Dành cho Ứng viên NCS là giảng viên/chuyên viên ĐH Luật xin đi dự tuyển] 

Kính gửi: 
			-	Hiệu trưởng;
			-  	Lãnh đạo Phòng/ Khoa …………;
			-	Lãnh đạo Phòng Tổ chức nhân sự.

Họ và tên:	
Đơn vị:		
Chức vụ/Chức danh:	
Thâm niên công tác:	
Đã dự tuyển kỳ thi ngày	tại	
Nơi học, khóa học, thời gian học, trình độ:		
Nguồn kinh phí: 	
Kế hoạch học tập: 		
Khả năng đảm bảo công việc trong thời gian đi học: 		

	XÉT DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
	Ý KIẾN LÃNH ĐẠO
PHÒNG TCNS
	Ý KIẾN LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ




CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 5

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
TP. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng …… năm ……
THƯ GIỚI THIỆU ỨNG VIÊN DỰ XÉT TUYỂN NGHIÊN CỨU SINH
Kính gửi:      HỘI ĐỒNG TUYỂN SINH SAU ĐẠI HỌC 
		TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP. HỒ CHÍ MINH
Họ và tên người giới thiệu:	
Học hàm:	 Học vị: 	
Đơn vị công tác: 	
Giới thiệu Ứng viên NCS: Ông/bà 	
Sau đây, tôi có một số nhận xét, đánh giá về năng lực và phẩm chất của Ông/bà ………………………… tham gia xét tuyển nghiên cứu sinh năm ……….. như sau: 
- Phẩm chất đạo đức
					
- Năng lực hoạt động chuyên môn
					
- Phương pháp làm việc
					
- Khả năng nghiên cứu
					
- Khả năng làm việc theo nhóm
					
- Điểm mạnh và điểm yếu của người dự tuyển
					
- Triển vọng phát triển về chuyên môn
					
- Những nhận xét khác và mức độ ủng hộ, giới thiệu người dự tuyển làm nghiên cứu sinh
					
Tôi xin giới thiệu Ông/ bà ……………………… đăng ký dự tuyển nghiên cứu sinh khoá ……… năm …………. tại Trường Đại học Luật Thành phố Hồ Chí Minh.
Trân trọng.
	
	NGƯỜI GIỚI THIỆU
(Ký và ghi rõ họ tên)
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ĐỀ CƯƠNG LUẬN ÁN TIẾN SĨ LUẬT HỌC[footnoteRef:4] [4:  Tham khảo phần hướng dẫn thực hiện đề cương Luận án] 

CHUYÊN NGÀNH: 
MÃ SỐ CHUYÊN NGÀNH: 

 TÊN ĐỀ TÀI:




	Học viên
	: 

	Khóa
	: 




TP. HỒ CHÍ MINH, NĂM 2025

1. Tên đề tài luận án tiến sĩ dự kiến
2. Những vấn đề lý luận và thực tiễn của chuyên ngành luật học mà luận án cần giải quyết
2.1 Câu hỏi nghiên cứu
2.2 Giả thuyết nghiên cứu
3. Đánh giá các nghiên cứu liên quan đến những vấn đề lý luận và thực tiễn của chuyên ngành luật mà luận án cần giải quyết
3.1. Tình hình nghiên cứu ở ngoài nước
3.2. Tình hình nghiên cứu trong nước
3.3. Đánh giá tình hình nghiên cứu
4. Cách tiếp cận và phương pháp nghiên cứu
4.1 Cách tiếp cận nghiên cứu
4.2 Phương pháp nghiên cứu
5. Danh mục tài liệu tham khảo
	A. Văn bản pháp luật
	Văn bản pháp luật Việt Nam
	Văn bản pháp luật nước ngoài
	B. Tài liệu tham khảo
	Tiếng Việt
	Tiếng Anh
6. Kế hoạch công bố bài báo, báo cáo khoa học 
7. Đề xuất người hướng dẫn khoa học (nếu có)


Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ


Ứng viên NCS hoàn thiện hồ sơ theo các hướng dẫn ở Phần I & II.


Bước 2: Nộp hồ sơ


Truy cập vào Website https://sdh.hcmulaw.edu.vn


Bước 3: Kiểm tra việc đăng ký


Kiểm tra email đăng ký đã nhận được phản hồi sau khi hoàn tất biểu mẫu đăng ký.


Điền thông tin đăng ký xét tuyển NCS theo biểu mẫu
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